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G-Cd 0Ccs106 — Dutil de travail

Travailler avec des documents et ) Comment aj_o_uter des c{ocument_s
des éléments existants en utilisant la méthode glisser

3 Affichage classique .- | et déposer

Glisser et déposer le document

1. Naviguer vers le dossier ou vous souhaitez ajouter le document

Entreprise * SERVICES DE GESTION DES R...

[*] PRIMES ET RECONNAISSANCE

E‘ﬂ Copier 5 Déplacer % Supprimer @j Zipper et télécharger [ ] Zipper et envoyer par e-mail

2 [ == Ajouter un &ément

[0 Typa Nom Taille Modifié
O | 3 RO DE REALISATION EXCEPTIONNELLE | 1 Elément 2019-01-18 10:20
O B peocistanTane 0 Eléments  2019-01-18 10:20

E‘ﬂ{:opia' 4] Déplacer %Supprimer Djﬁpperettﬂéchargﬂ' [] Zipper et envoyer par e-mail

2. Minimiser la fenétre de GCdocs Elﬂlg

Sélectionner Explorateur Windows “:J
Naviguer vers le document (espace de bureau ou le réseau partagé, etc.)

Sélectionner le document et le glisser vers la zone de glisser et déplacer dans
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e a Remarque :  Pour ajouter plusieurs documents a la fois, maintener la touche
'@b@' CTRL enfoncée et sélectionner vos documents, puis faites-les glisser vers
GCdocs.
Les dossiers ne peuvent pas étre ajoutés a l'aide de cette fonction glisser-
déposer.
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